UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BA TO Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1203 /UBND Ba To, ngay 06 thang 6 nam 2025

V/v huéng dan thuc hién nhiém
vu thudc linh vue hd tich, nuo6i
con nudi, chimg thuc khi t6 chirc
chinh quyén dia phuong 02 cip

Kinh gtri:
- Phong Tu phap;
- UBND cac x4, thi tran.

Can ctr Cong van s6 1866/BTP-PLHSHC ngay 09/4/2025 ctia Bo Tu phap
vé viéc huéng dan thue hién nhiém vu thude linh vyce quan 1y cia Bo Tu phap t6
chtrc chinh quyén dia phuong 02 cép; Cong vin sé 2527/BTP-TCCB ngay
08/5/2025 cua B§ Tu phap vé viéc xur Iy khé khan, vuong mic khi thuc hién
Cong van s6 1866/BTP-PLHSHC.

Thue hién Cong van sé 2156/UBND-NC ngay 17/4/2025 ctia UBND tinh
Quang Ngai vé viée huéng dan thyc hién nhiém vy thudc linh vuc ho tich, nudi
con nuoi, luat su, chung thuc, dang ky bién phap bao dam khi t6 chirc chinh
quyen dia phuong 02 cap; Cong van s6 3199/UBND-NC ngay 29/5/2025 vé viée
bd sung huéng dan thue hién nhiém vu thu¢c linh vye hé tich, nuéi con nuéi,
chtng thuc khi t6 chic chinh quyén dia phuong 02 cap.

Pé trién khai thuc hién tot chi truong sip xép, to chtrc lai don vi hanh
chinh va xay dung mo hinh t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cip, dam bao
thuc hién nhi¢ém vu thong sudt, lién tuc, khong gian doan, khong bd sét nhiém
vy, Chu tich UBND huyén c6 y kién nhu sau:

1. Pdi véi linh vue hd tich, nudi con nudi
a) Phong Tuw phap

- P6i voi SO, hd so dang ky ho tich, nudi con nudi do Phong Tu phap
tham muu UBND huyén tiép nhan, giai quyét, giao Phong Tu phéap chi dong
kiém tra, ra soat, théng ké S6, ho so ding ky ho tich, nudi con nudi dang luu trir
(toan bo So hé so dang ky hé tich, nudi con nuoi tir thoi diém sé cham dut hoat
dong tré vé trudc), ban giao cho UBND cap xd moi theo hudng: Uu tién ban
giao cho UBND cép x& noi c6 tru s¢ cua UBND huyén trude day hoac UBND
cap x4 moi c6 quy mé dan sb (ciia cdp huyén trudc ddy) 16n nhat, c6 diéu kién
giao thong thuan loi... dé kip thoi giai quyét TTHC vé ho tich cho ngudi dan.

- Pbi véi S6 ho tich, s6 dang ky nudi con nudi ciia UBND cép xa chuyen luu
tai huyen theo quy dinh phap luat ho tich trudc day (s6 kép), dugc chuyén luu trit
vinh vién tai co quan luu trit cua tinh theo quy dinh cta phép luat vé luu trit.
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(Do cac s6 nay da dwoc lwu 01 ban tai UBND cdp xd va di dwoe sé héa.
Cdc so chuyen luu chi phuc vu viéc luu triv du’phong, khong thuc hién viéc ghi
chép b6 sung cdc ndi dung thay déi sau ndy - néu cé, viéc ghi vao s0 viéc thay
doi ho tich theo ban an, quyét dinh cia co quan cé tham quyén chi thuc hién doi
v6i 6 heu tai UBND cdp xd va trén Co sé dir liéu hé tich dién tik).

b) UBND cdp xd

- Bon vi hanh chinh cap xa moi1 ¢6 trach nhiém ti€p nhan va giai quyét cac
ho so dang ky ho tich, nu6i con nuodi do cac don vi hanh chinh cap xa trudc day
ti€ép nhan, chua giai quyét xong.

- P6i v6i cac hd so diang ky ho tich, nudi con nudi! ma UBND huyén
dang giai quyét, néu dén thdi diém cham dut hoat dong van chua hoan thanh
hodc déd hoan thanh nhung sau d6 phat sinh Van dé lién quan can giai quyét, thi
UBND cap X4 noi cu tra cua nguoi co yeu cau tlep tuc giai quyet bdo dam
khong gian doan, khong anh huong dén quyén loi ciia nguoi dan.

- Tiép nhén, giai quyét doi vOi cac nhiém vy trong linh vyc nudi con
nudi thudc tham quyen ctia UBND cip huyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 49
Luat Nuoi con nuoi?.

- Viéc luu trit, bao quan, khai thac, sir dung S6, ho so dang ky ho tich,
nuoi con nuoi:

+ Truong hop mét hodc nhiéu don vi hanh chinh cap xi sap nhap vao mot
don vi hanh chinh cap xa (thanh ldp don vi hanh chinh cap xd moi nhung khong
thay déi tén goi): Cap xa cii can thyc hién khoa S6 ho tich, S6 dang ky nudi con
nu6i dang su dung; thong ké, sip xép va ban giao toan bo S6, ho so ding ky cho

don vi méi dé luu trix, khai thac, su dung. Don vi méi tiép tuc sir dung S6 dang
ky hién cd, khong thay doi so thir tu dang ky.

+ Trudng hop sap nhap hai hodc nhiéu don vi hanh chinh cdp xi dé thanh
1ap mot don vi hanh chinh cép xa mo1i, co tén goi moi: Cac don vi cép xa duoc
sap nhap can thyuc hién khoa S6 ho tich, S6 dang ky nuo6i con nuoi dang str dung;
thong ké, sdp xép va chuyén giao toan bo SO, hd so ding ky dé luu trix tai don vi
moi. Viéc dang ky hd tich, nu6i con nudi tai don vi méi s€ méd SO dang ky mai,
quyén s 01, ghi s tht ty dang ky tir s6 01.

- Trudng hop tach dién tich va nhan khau cta mot don vi hanh chinh cap xa
ra 1am nhiéu phan dé sap nhap vao cac don vi hanh chinh cip xa khac nhau (cac
don vi moi): UBND xa duoc tach thuc hién khoa S6 ho tich, S6 dang ky nudi con
nudi dang str dung; thong ké, sip xép toan bo SO, hd so dang ky dé ban giao, luu
trir tai 01 don vi m&i (cé phan I6n dién tich, nhén khdu ciia xd cii nhdp vao). Pon
vi nhin ban giao S6, hd so ding ky co trach nhiém sao (chimg thuc) 01 ban SO
dang ky cho cac don vi méi khac luu, str dung lam can ctr cép ban sao Trich luc ho

1Ho so ghi vao S6 viéc nudi con nudi di dwoc ding ky ¢ nuwdc ngoai.
2 Gidi quyet cac viéc hg tich lién quan dén nudi con nudi; bao cao Uy ban nhan dan cdp tinh vé tinh hinh
giai quyét viéc nudi con nudi va thyee hién phap lugt vé nudi con nudi tai dia phirong;
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tich, ban sao Gidy chimg nhan nudi con nudi trong nude tir S6 dang ky tai don vi
duogc tach trudc day va giai quyét cac thu tuc hanh chinh khéc khi nguoi dan cé yéu
cau.

- Viéc xac minh tinh trang hon nhan: Truong hop nhan dugc dé nghi xac
minh tinh trang hon nhan trong truong hop ngudi yéu ciu xac nhan tinh trang
hén nhan di ting ding ky thudng tra tai cip x4 trude day, don vi nhan ban giao
S6 ho tich ¢6 trach nhiém tra 161 viéc xac minh tinh trang hon nhan.

¢) Viéc ban giao, nhdn ban giao S6, hé so dang ky hé tich

Viéc ban giao, nhan ban giao SO, ho so dang ky ho tich, nu6i con nuoi
phai dugc 1ap Bién ban ban giao, ¢c6 Danh muc théng ké chi tiét dé luu trir tai
co quan nhén ban giao, néu rd trach nhi¢ém quan ly, luu trir, khai thac, su
dung; bao cdo co quan quan ly cap trén truc tiép dé quan 1y, tong hop va cong
khai thong tin dé nguoi dan biét, lién hé v6i co quan quan 1y SO thuc hién tha
tuc hanh chinh khi c¢6 nhu cau.

Viéc sap xép, kién toan co quan ding ky, quan 1y ho tich va ban giao,
nhan ban giao S0, hd so ding ky ho tich, nudi con nudi phai bao dam ding
tho1 han theo quy dinh phap luat, khong lam gidn doan cong viéc, anh hudng
dén yéu cau phuc vu nguoi dan.

2. Chirng thue

- Chuyén thim quyén va trach nhiém chtng thuc ctia Phong Tu phap huyén
cho UBND cép xa thuc hién. Trinh tu, thu tuc thuc hién nhiém vu: duoc thuc hién
nhu quy dinh cta phap luat hién hanh tai Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ctia Chinh phu vé cap ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban sao tir ban
chinh, chtng thuc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich va Thong tu sb
01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ctia B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
hudng dén thi hanh mot sé diéu ctia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP.

H6 so chung thuce, s6 chimg thuc, van ban chung thuc ma Phong Tu phap
dang luu gitt, thuc hién ban giao cho UBND cap xa khi UBND huyén cham dut
hoat dong.

- Céc x4 khi sap nhap can thong ke, sap xép va chuyén giao toan b hd S0
dang luu trtr cho xa mdi. UBND cap xa to chtrc thuc hién cac nhiém vu vé
chtng thuc theo quy dinh cua phap luat tir cip huyén chuyén giao.

Déi v6i hod so ching thue, sO chung thuc, vin ban chimg thyc ma Phong
Tu phap ban giao phai thong ké, luu trit theo quy dinh cia phap luat.
Phong Tu phép thuc hién ban giao S6 Chung thuc; hd so ching thuc; gidy

to va van ban da ching thuc dang luu trtt cho UBND xa méi thanh 18p, hoan
thanh trudc ngay 30/6/2025°,

3 Can cir Quyét dinh 759/QD TTg ngay 14/4/12025 cua Thu tuéng Chinh phu phé duyér bpé an sap xép, to
chite lgi don vi hanh chinh céc cap va xay deng md hinh té chizc chinh quyén dia phwong 02 cdp;
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Yéu cau Truong phong Tu phap va Cha tich UBND céc x4, thi tran trién
khai thuc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- S& Tu phap;

- TT Huyén ty, TT HDND huyén;
- CT, PCT UBND huyén;

- UBMTTQVN huyén;

- Phong Noi vu;

- VP HDND&UBND huyén;

- Trang TTPT huyén;

- Luu: VT, TPta).

Pham Giang Nam
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