UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BA TO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 960 /UBND Ba To, ngdy /2 thang 5 nam 2025
V/v ban giao, phoi hop
bdo quan tai li¢u

Kinh gtri: Thu truéng cac co quan chuyén mon

Cian cir Ké hoach s 13/KH-SNV ngay 08/5/2025 cua S& Noi1 vu vé viée
ti€ép nhan, phoi hop bao quan tai li€u cia cac co quan, t6 chirc thuéc UBND céc
huyén, thi xa, thanh pho trén dia ban tinh Quang Ngai (co Ké hoach gui kem).

Pé thyc hién dam bao viéc ban giao, tiép nhan phdi hop bao quan tai liéu
cua cac co quan, t6 chirc thuoc UBND huyén; Chu tich Uy ban nhan dan huyén
yéu cau Thu truong cac co quan chuyén mon t6 chuc thuc hién cac ndi dung
Sau:

1. Khan truong hoan thanh viéc thong ké toan bd ho so, tai liéu, co so dit
liéu tai liéu hién c6 theo chi dao tai Cong van so 778/UBND ngay 18/4/2025
cua Uy ban nhan dan huyén.

2. Thoi gian, noi dung ban giao, tiép nhan tam thoi tai lidu, co so dir lidu
ta1 licu

- Thoi gian lam viéc voi huyén Ba To: Twr ngay 22-23/5/2025

- Noi dung lam viéc véi Poan cong tac S& Noi vu

+ Poan cong tac cia S& Noi vy tryc tiép dén lam viée voi UBND huyén
(qua Phong Néi vu) dé nghe béo céo so bd két qua thuc hién cong tac thong ke,
dong goi, sd luong, tinh trang tai liéu, co so dit liéu tai lidu, dia diém bé tri
phong kho va phu’ong an bao v¢, bdo quan an toan tai li¢u cua co quan, t6 chirc

cap huyén cho dén khi tai liéu duoc ban giao cho co quan, t6 chirc c¢6 tham
quyén quan 1y sau khi sdp xép t6 chirc bo may.

+ Poan cong tac tién hanh di thuc té lam viéc voi ngudi dimg dau cac co
quan cap huyén vé cong tac thong ké, dong goi, xac nhan sb lugng, tinh trang
tai li€u, co s& dir li¢u tai liéu va ni€ém phong, tiép nhan tam thoi tai liéu, co sé&
dir li¢u tai li€u ctia cdc co quan, té chtic cap huyén; dong thoi phdi hop véi
nguoi dung dau co quan, té chic cap huyén tlep tuc bao quan toan bo tai liéu
lwru trit, co sd dir liéu tai liéu cua cac co quan, tO chue cap huyén da duoc tap két
cho dén khi tai liéu dugc ban giao cho co quan, to chtic ¢6 tham quyén quan 1y
sau khi sap xép to chirc bd may.

2.3. Thanh phan lam viéc

a) Thanh phan Poan cong tac ciia S& Noi vu



- Truong doan: T6 truong/Td6 phd TO cong tac theo Quyét dinh sd
1544/QD-SNV ngay 17/4/2025 cia S& Noi vu.

- Cac thanh vién gdm: Vién chtc Trung tdm Luu trit lich str.
b) Thanh phan 1am viéc cia huyén

- Chénh Van phong HDND&UBND huyén;

- Truéng Phong Noi vy;

- Truong cac phong chuyén moén thuoc UBND huyén;

- Cbng chirc phan cong phu trach cong tac van thu, luu trir.

3. Giao Phong Nbi vu 1a ¢au mdi, phdi hop v6i Poan cong tac ciia S& Noi
vu td chire trién khai thuc hién Ké hoach s6 13/KH-SNV; phéi hop td chirc cac
budi lam viéc tai huyén; chuan bi ndi dung bao cdo két qua thuc hi¢n cong tac
théng ké, dong gbi, sb luong, tinh trang tai liéu, co so dit licu tai lidu, dia diém
bd tri phc‘)ng kho va phuong an bao v¢, bao quan an toan tai liéu cua co quan, t6
chac cap huyén cho den khi tai liéu duoc ban giao cho co quan, t6 chtc c6 tham
quyén quan 1y sau khi sdp xép t6 chirc bo mdy.

4. Truéng cac phong chuyén moén va cong chie ¢6 lién quan truc tiép lam
viéc vo1 Poan cong tac cua S& Noi vu dé thuc hién kiém dém, xac nhan sd
luong, tinh trang tai li€u, co s& dit liéu tai li¢u va ky bién ban giao nhan tai liéu
tam tho1 vo1 Poan cong tac ciia S6 NoO1 vu.

Bao cdo két qua thuc hién cong tac thong ké vé UBND huyén (qua Phong
Néi vu) chdm nhit ngay 20/5/2024 dé tong hop Poan cong tac ciia S& Noi vu
tai budi lam viéc.

5. Giao Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
phéi hop Truéng phong Noi vu khan trwong tham muu UBND huyén bd tri
phong kho luu trir tai li€u tam thoi dé bao quan, Poan cong tac S& N§1 vu thuc
hién niém phong vao ngay 22-23/5/2025.

Yéu cau thu trudng cac co quan chuy@n mén thuoc UBND huyén khan
truong trién khai thyc hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- CT, PCT UBND huyén;

- VP HDND&UBND huyén;
- Luu: VT, PNV oo

Pham Giang Nam
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