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Phu luc

IEM VU TRIEN KHAI THU'C HIEN
77 IKH-UBND ngay 22/4/2025 ciia UBND huyén)

N " R Co quan phoi Thoi gian Ghi
Stt Noi dung thuc hién Co quan chu tri hop hoan thanh chi
(1) (2) 3) (4) (5) (6)
A NHIEM VU CHUNG LIEN QUAN PEN SAP XEP TO CHUC BO MAY CUA CAC CO QUAN, TO CHUTC, PIA
PHUONG
| | Nhiém vu thwong xuyén, trudc va trong qua trinh sip xép to chirc bd may
Tuyén truyén, phd bién, quan triét, nang cao
nhan thic, vali tr(‘),,tréch nhiém cua can b, cong
chirc, vién chire doi vei cong tac van thu, luu trir Céc co auan. don vi dia
1 | (Cong thong tin di¢n tr cua huyen; Trang q h’u(m ! ' PhongNoi vu Thuong xuyén
thong tin dién tir cua UBND cac xa, th; tran; p &
trén cdac phuwong tién thong tin dai chung, bao,
dai, mang xa hoi...).
-Cécph@nghpmm Tham muu ban
Tham muu ban hanh vén ban chi dao, huéng - Phone Noi vu don vi thu(ac. hanh cho dén
2 | dan vé cong tac van thu, luu trir trude, trong S NOLVE UBND huyén; | khj hoan thanh
. S T T ) T, - UBND cac x4, thi tran . A L L2
va sau khi sap xép t6 chirc bd may. - UBND cac xd, | viec sap xep to
thi tran. chuc b may




N - R Co quan phoi Thoi gian Ghi
Stt Noi dung thwc hién Co quan chu tri ho hoan thanh chi
(1) (2) ®3) (4) () (6)
- Véan phong
Thuong tryc hudéng dan, giai dap cac vuéng HDND&UBND
MAC cua cac co quan, t6 chuc, dia phuong ve Phong Noi vu huyeén; . .
3 , Thuong xuyen
van thu, luu trit trude, trong va sau sap xép to - C4c co quan,
churc bo may. don vi, dia
phuong.
T6 (ihu’C.tI’Ien kflal, quan tcl’lct rpot 50 nol dgng Phong Noi vu Céic co quan, don Truse
4 | chuan bi cho cong tac sap xép don vi hanh C
Y vi, dia phuong 18/4/2025
chinh céc cap
Tong hop s6 lugng tai ligu luu trir va trang
5 thiét bi bao quan cua cac co quan, t6 chiic Phong Néi vu Céc co quan, don Trudc
thuoc UBND céc huyén, thi xa, thanh pho va vi, dia phuong 15/4/2025
UBND x&, phuong, thi tran.
T_rlu:c hién VIeC pén 7gia9, quan Iy ho so tai liéu - Phong Noi vu:
giay, tai liu dién tu trén HE thong theo Cong Céc co quan. don vi. dia C4
6 | vén so 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 quhu(’m Vi di - daC co %l}an, Thuong xuyén
ctia B Noi vy, Chi thi sé 05/CT-UBND ngay phuong "EV% 1a
08/4/2025 cua Chu tich UBND tinh. phuong
Bé tri kinh phi dé thuc hién chinh ly tai liéu,
30 hoa tai liéu Iuu trit trudc va sau khi sap xep Céc co quan. don vi. dia |~ Phong Tai chinh
7 |t6 chiic bo may gui co quan co tham quyen quan, oo — K¢ hoach; Ca nam

theo quy dinh (cdn cir tinh hinh thyc té va theo
phan cdp ngdn sdach dé chii dong thyc hién).

phuong

- Phong Noi vu.




N - R Co quan phoi Thoi gian Ghi
Stt Noi dung thwc hién Co quan chu tri ho hoan thanh chi
(1) (2) ®3) (4) () (6)
I1 | Nhiém vu sau siap xép té chirc bd may
Sau khi Quyét
‘ dinh sap xep to
Thyc hién ban giao tai liéu, giao nop va de chuc bo may,
1 nghi cap méi con dau, chirky so... theo huéng | Cac co quan, don vi, dia Cac co quan, don | don vi hanh
dan/ké hoach ban giao, thu nhan cua co quan | phuong thu¢c di¢nsap xeép | vicod liénquan chinh cua co
cd tham quyen. quan c6 tham
quyen cé hiéu
luc
Ban hanh mgi, diéu chinh, bo sung Quy 7 Che oo quan. £
ché/Quy dinh vé cong tac van thu, luu trlir phu | Cac co quan, t6 chic, dia Ac co quan, Quy Il -
2 . Y X A A L chirc, dia phuong
hop vai co cau to chiic mai, bao dam quy trinh | phuong thudc dién sap xéep o A oA 1V/2025
e 12 . A thugc dién sap xep
Xt 1y van ban luu thong, lién tuc.
B | NHIEM VU KHAC LIEN QUAN PEN KET THUC HOAT PQNG CUA CHINH QUYEN CAP HUYEN
Thyc hi¢n tiép nhan, niém phong, xac nhan Céc co auan. don
L | Khoiluong, tinh trang tai li¢u giay, tai ligu trén Phong Noi vu vi %%ng CAC XA Trudc
vat mang tin khac (neu c0) cia UBND cac ! X ’ 08/5/2025
A e x apa J thi tran
huyén, thi xa, thanh pho.
BG tri phong kho, trang thiét bj can thiét, nhan
luc dé tap két, bao vé, bao quan an toan gai liu - Van phong Céc co quan, don
2 | cua UBND cac huyén, thi x&, thanh pho truéc HPND&UBND huyén vi Thuong xuyén

khi ban giao cho Trung tam Luu trit lich s
tinh.




N - R Co quan phoi Thoi gian Ghi
Stt Noi dung thwc hién Co quan chu tri ho hoan thanh chi
(1) (2) ®3) (4) () (6)

Thuce hién giao nop hd so, tai liéu co thoi han
bao quan vinh vién vao Trung tam Luu trit lich
su tinh (bao gom ca co so dir liu).

UBND cac huyén, thi x4,

thanh phd

Trung tdam Luu
trix lich st tinh

Theo ké hoach,

lich thu tai liéu

cua Trung tdm

luu trit lich s
tinh

NHIEM VU KHAC LIEN QUAN PEN SAP XEP PON VI HANH CHINH CAP XA

Chi dao, huéng dan Luu trit co quan (Van
phong Thong ké), can bo, cong chic, vién
chtre, nguoi lao dong thudc tham quyén quan
ly thuc hién ban giao, quan Iy ho so, tai liéu
luu trir theo dung quy dinh tai Cong van s6
414/BNV-VTLTNN, Chi thi s6 05/CT-UBND
va huéng dan cia S& Noi vy, Trung tim Luu
trir lich sir tinh, UBND cac huyén, thi xa,
thanh phé.

UBND céc X4,
thi tran

Phong Noi vu

Thuong xuyén

Bé tri phong kho, trang thiét b can thiét, nhan
luc dé tap két, bao vé, bao quan an toan tai liéu
cua UBND céc x4, phuong, thi tran trude khi
ban giao cho x4, phuong maéi sau sap xép.

UBND céc X4,
thi tran

Céan bg, cong
chuc cap x4, cac
don vi lién quan

Thuong xuyén
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Stt Noi dung thwc hién Co quan chu tri ho hoan thanh chi
(1) (2) ®3) (4) () (6)
Sau khi Quyét
dinh sap xep
Thyc hién ban giao hd so, tai lidu cho x4, UBND cic x4, UBND cicxa | domvihanh
3 D X oL X chinh cua co
thi tran mai sap xep L 1
quan c6 tham
quyén co hiéu

phuong maéi sau sap xep.

luc
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