UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BA TO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 778 /UBND Ba To, ngay /8 thang 4 nam 2025
V/v quéan ly cong tac van thu
luu trir trong qua trinh sap xep
t6 chirc bo may cua h¢ thong
chinh tri theo Két luan sb 127-
KL/TW cua B6 Chinh tri,
Ban Bi thu

Kinh guri:

- Thuong truc HDND huyén;

- Thu truéng cac co quan chuyén mon, don vi
su nghiép cong 1ap thuoc UBND huyén;

- Chui tich UBND cAc x4, thi tran.

Thuc hlen Két luan sb 127- KL/TW ngay 28/02/2025 cua Bo Chinh tri, Ban
Bi thu vé trién khai nghién clu, de xudt tlep tuc sap xép to chirc bd may cua hé
théng chinh tri (sau ddy viét tat la Két lugn sé 127-KLITW); Coéng vin sb
414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cua Bo Noi vu vé viéc ting cuong quan 1y
cong tac van thu, luu trit trong qué trinh sap xép t6 chirc bd may ctia hé thong
chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW cua Bo Chinh tri; Cong van s6 851/BNV-
CVT&LTNN ngay 01/4/2025 cia Bo Noi vy vé viée s6 hoa tai liéu trong qua trinh
sap xép tO chirc bd may ctia hé thong chinh tri; Cong vin sé 1849/UBND-NC ngay
04/4/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Quang Ngii vé viéc sd hoa tai liéu trong qué
trinh sép xép t6 chtrc bo may cua hé théng chinh tri theo Két luan s6 137-KL/TW
ctia B6 Chinh trj, Ban Bi thu; Chi thi sé 05/CT-UBND ngay 08/4/2025 cta Chu
tich UBND tinh vé viéc ting cudng quan ly coéng tic van thu, luu trir trong qué
trinh sép xép to chirc bd mdy cta hé thdng chinh trj theo Két luan s 127-KL/TW
cua BO Chinh tri, Ban Bi thu trén dia ban tinh Quang Ngai; Ké hoach sb 10/KH-
SNV ngay 11/4/2025 cta S6 Noi vu trién khai thuc hién Chi thi sb 05/CT-UBND
ngay 08/4/2025 ctia Chii tich UBND tinh vé viéc ting cuong quan 1y cong tac vin
thu, luu trir trong qua trinh sap xép to chirc bo may cua hé thdng chinh tri theo Két
luan s6 127- KL/TW cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu trén dia ban tinh Quang Ngal
Cong vin sb 625/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 17/4/2025 cua So Noi vu ve€ vige
huéng ddn mot s6 ndi dung vé sb hoa tai lidu khi sap xép don vi hanh chinh.

Pé cong tac van thu, luu trit hoat dong duge thong sudt, lién tuc; quan ly
théng nhét, bao vé, bao quan an toan tai liéu va phat huy gia tri tai liéu luu triv
trude, trong va sau khi hoan thanh viéc sap xép t6 chirc bd may cia hé théng chinh
tri trén dia ban huyén; Chu tich Uy ban nhan dan huyén c6 y kién nhu sau:

1. Bé nghi Thuong truc HDND huyén, yéu cau Thu trudng cic co quan
chuy&n mdn, don vi su nghiép; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran:



a) Quan triét, trién khai thyc hién ding, day dii cic quy dinh cta phap luat
vé vin thu, luu trir, dam bao cong tac van thu, luu trit dugc thong sudt, lién tuc, chiu
trach nhiém trudc phéap luat va cap co tham quyén vé bao dam an toan tai liéu va co s&
dir liéu tai lidu thudc thAm quyén quan 1y trong sudt qua trinh sip xép t6 chirc bd may.

b) Chiu trach nhiém nguoi ding dau trong viéc chi dao td chtrc thuce hién
cong tac van thu, luu trir cia co quan, don vi; dam bao an toan tai liéu, co s¢ dir
liéu tai liéu thude tham quyén quan ly theo quy dinh cua phap luét trong sudt qua
trinh sap xép t6 chirc bd may cho dén khi tai lidu, co s¢ dir li¢u tai liéu dugc ban
glao Ch0 Trung tam Luu trir lich st tinh va co quan, t6 chirc c6 thim quyen sau
sap xép to chirc bd may.

¢) Tuyét d6i khong dé xay ra viéc chiém giit, chuyén giao, huy trai phép tai
liéu, co so dir li€u tai liéu; khong dugc lam hong, that lac tai liéu, co s& dit liéu tai
liu; khong duoc phép mang hodc giri tai liéu, co so dir liéu bang bat ctr hinh thirc
nao ra khéi noi bado quan tai liéu khi chua duoc phép cua S& Noi vu va nguodi ding
dau co quan quan 1y tai liéu trong qua trinh sip xép t6 chirc bo may.

d) Thuc hién théng ké toan bd ho so, tai li¢u, co s& dit ligu tai liéu hién co
theo quy dinh. Tai liéu, co s¢ dir li€u tai li€u ctia co quan, t6 chtrc nao thi phai
dugc théng ké, tap hop theo phong luu trir cia co quan, t6 chuc do; trong do,
thong ké day du tai liéu luu trir vinh vién va tai lidu lu'u trit c6 thoi han; hé so, tai
lidu vé cac cong viéc da hoan thanh va hd so, tai liéu vé cac cong viéc chua hoan
thanh tai co quan, don vi, dia phuong.

e) Khan truong ndp hd so co thoi han bao quan vinh vién di dugc chinh ly
hoan chinh vao Trung tam Luu trit lich st tinh theo quy dinh; ddi véi tai lieu luu
trit ¢6 thoi han, phdi hop véi Trung tdim Luu trit lich sir tinh tam thoi quan 1y tai
chd dén khi ban giao téli liéu theo tham quyén quan 1y cho co quan, t6 chirc, don vi
hanh chinh méi sau sip xép 6 chuc bo may (NGi dung va thoi gian cu thé theo
hwéng dan ciia co quan cé tham quyen o cdp tinh).

Truéc mat, tap trung thong ké toan bod ho so, tai lidu, co s& dir liéu tai lidu
hién co, tap két tai UBND huyén dé ndp vé Trung tdm Luu trit lich sir tinh, hoan
thanh truéc ngay 08/5/2025; sd hoa tai liéu theo chi dao cua Uy ban nhan dan
tinh tai Cong vin s6 1849/UBND-NC ngay 04/4/2025 va huéng dan ctia S& Noi
vu tai Coéng vin s6 625/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 17/4/2025, hoan thanh va
bédo cao UBND huyén (qua Phong Ngi vu) trwée ngay 31/5/2025 dé bao cdo
UBND tinh dung thoi han. Céac co quan, don vi, dia phuong chu dong b tri nguon
luc dé thuc hién nhiém vu thong ké, tap két va s6 hoa tai liéu luu tri.

g) Phéi hop v6i co quan quan 1y, van hanh Hé thong quan 1y vin ban va
diéu hanh dung chung trong cic co quan nha nudc tinh Quang Ngai, H¢ thong
quan ly tai liéu luu trir dién tr tinh Quang Ngai (sau day vzet tat la Hé thong)
thong ké, xac nhan sb luong tai liéu, co so dir liéu tai liéu vé nhitng cong viéc da
hoan thanh va nhiing cong viéc chua hoan thanh; khoanh vung dir li€u trén HE
thong hodc trich xuét ra thiét bi luu trit, dam bao an toan, toan ven tai liéu va co s&
dir liéu tai liéu cho dén khi ban giao cho Trung tam Luu trir lich st tinh hodc co
quan, to chirc c6 thim quyén sau sip xép t6 chirc bo may.



h) B trf trang thict bi, nhan lyc can thiét va cac diéu kién dam bao khac dap
g viéc tap két, bao v¢, bao quan an toan tai liéu cho den khi tai liéu duoc ban
giao cho co quan, t6 chirc c¢6 thim quyén quan 1y sau khi sap xep t6 chirc bo may.
Viéc ban giao tai li¢u, co s& dit 1i€u tai li€u sau khi sap XEp td chirc bod may dugc
thuc hién ding quy dinh cta phéap luat luu trir vé thim quyén quan 1y.

i) Thuc hién nghiém quy dinh cta phap luit vé quan ly, st dung con dau,
chtng thu chir ky sé chuyén dung cong vu; bao vé bi mat nha nude va dam bao an
toan thong tin, tai liéu, dit liéu khi thuc hién nhiém vu thong ké, dong goi, ban
giao, bao quan, str dung trong qua trinh sip xép t6 chirc bd méy

k) Thuc hién viéc dong phong luu trir cia co' quan, t6 chuc ké tir ngay két
thic hoat dong. Co quan, t6 chuc khong ban hanh van ban hanh chinh theo tham
quyén ké tir ngdy quyét dinh cia co quan c6 thim quyén vé viéc hop nhét hodc két
thic hoat dong c6 hiéu luc.

1) Ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép to chtrc bd may, nguoi dimg dau co
quan, t6 chirc, don vi hanh chinh méi kip thoi chi dao: Pang ky mé méi hoic mé
lai tai khoan cta td chirc, 1anh dao, van thu trén Hé théng dé dam bao viéc phat
hanh va tiép nhan vin ban; ding ky cap con dau va chtng thu chir ky sd chuyén
dung coéng vu theo quy dinh; phdi hop voi don vi quan 1y, van hanh Hé théng,
Trung tam Luu trit lich st tinh va cac don vi, cd nhan li€n quan tiép nhan tai liéu,
co so dir licu tai lieu theo quy dinh; phéi hop vo1 Trung tam Luu trit lich st tinh
xay dung phuong an xur Iy nghiép vu déi vai tai liéu chua chinh 1y hoan chinh.

2. Giao Truong phong Noi vu huong dan nghiép vu (101 VOl cac co quan,
don vi, dia phuong vé cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sép xép to chic, bd
may; tham muu UBND huyén bao cdo UBND tinh, S& N§1 vu dung thoi han quy
dinh.

3. Giao Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
tham muu UBND huyén bb tri phong kho luu trir tam thoi tai liéu dé nop vé Trung
tam Luu trir lich st tinh, hoan thanh trwéc ngay 04/5/2025.

4. Giao Truong phong Tai chinh — K& hoach cin ¢t quy dinh va hudng d?m
ctia cap c6 tham quyén tham muu UBND huyén cac ndi dung lién quan kinh phi to
chu’c thuc hién nhiém vu cong tac quan 1y vin thu, luu trit trong qua trinh sap xép
t6 chirc, bd may (néu co).

Pé nghi Thuong truc HDND huyén, yu cau thi trudng cac co quan chuyén
mon, don vi su nghié€p, Chu tich UBND céc xa, thi tran trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- CT, PCT UBND huyén;

- VP HDND va UBND huyén;
- Trang TTDT huyén;

- Luu: VT, PNthhtoz.

Pham Giang Nam
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