
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN BA TƠ 

 
Số:              /UBND 

V/v bàn giao hồ sơ cán bộ, 

công chức cấp xã về UBND 

xã, thị trấn quản lý 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Ba Tơ, ngày        tháng 5 năm 2024 

       

         Kính gửi:  

 

 

- Phòng Nội vụ; 

- UBND các xã, thị trấn. 

 

 Thực hiện điểm h khoản 4 Điều 32 Nghị định số 33/2023/NĐ-CP ngày 

10/6/2023 của Chính phủ quy định về cán bộ, công chức cấp xã và người hoạt 

động không chuyên trách ở cấp xã, ở thôn, tổ dân phố; theo đó, UBND cấp xã có 

nhiệm vụ và quyền hạn: “Lập và quản lý hồ sơ cán bộ, công chức cấp xã”. Để 

thực hiện đảm bảo quy định, Chủ tịch UBND huyện yêu cầu: 

1. Đối với Phòng Nội vụ 

- Bàn giao toàn bộ hồ sơ cán bộ, công chức cấp xã đang lưu trữ về UBND 

các xã, thị trấn quản lý theo quy định điểm h khoản 4 Điều 32 Nghị định số 

33/2023/NĐ-CP ngày 10/6/2023 của Chính phủ. 

Thời gian thực hiện: Hoàn thành trong tháng 6/2024. 

- Ban hành thông báo lịch bàn giao cụ thể và tổ chức bàn giao hồ sơ cán bộ, 

công chức cho UBND xã quản lý theo quy định và báo cáo kết quả về UBND 

huyện theo dõi, chỉ đạo chậm nhất ngày 10/7/2024. 

2. Đối với UBND các xã, thị trấn 

- Cử công chức liên hệ Phòng Nội vụ để tiếp nhận hồ sơ bản giấy của cán 

bộ, công chức; thời gian thực hiện: Theo lịch bàn giao của Phòng Nội vụ. 

- Thực hiện quản lý nghiêm hồ sơ cán bộ, công chức đảm bảo quy định của 

Pháp luật; Thời gian chính thức từ ngày 01/7/2024. 

Yêu cầu Trưởng phòng Nội vụ, Chủ tịch UBND các xã, thị trấn triển khai 

thực hiện nghiêm túc ./. 

 

Nơi nhận:                       
- Như trên;    

- CT, PCT UBND huyện; 

- VP HĐND và UBND huyện; 

- Lưu: VT, PNV(ptyq+ltan02). 

 

                        CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

                      Phạm Xuân Vinh 
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